
Tecla 01 Tecla 02 Tecla 03 Tecla 01 Tecla 02 Tecla 03

F1 Ctrl 1

F2 Ctrl 5

F4 Ctrl Home

F5 Ctrl End

F7 Ctrl Espaço

F12 Ctrl Shift &

Ctrl A Ctrl Shift -

Ctrl B Ctrl Shift $

Ctrl C Ctrl Shift @

Ctrl I Ctrl Shift !

Ctrl L Ctrl Shift %

Ctrl N Ctrl +

Ctrl O Ctrl -

Ctrl P Alt F4

Ctrl S Alt F8

Ctrl T Alt F11

Ctrl U Tab

Ctrl V Shift Tab

Ctrl X Shift Espaço

Ctrl W Shift F2

Ctrl Y Shift F3

Ctrl Z Shift F10

Ctrl Alt V Shift F11

Resultado Resultado

LÂMINA DE ATALHOS DO EXCEL
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Aplicar bordas na seleção

Aplicar o negrito

Acionar a opção 'Ajuda'

Editar a célula atual

O mesmo do Ctrl+Y

Ir Para

Verificação Ortográfica

Salvar Como

Abrir um arquivo

Salvar o documento

Copiar a seleção

Aplicar o itálico

Usar o comando 'Localizar'

Imprimir

Aplicar o sublinhado

Colar o conteúdo

Recortar a seleção

Selecionar tudo

Usar o comando 'Substituir'

Fechar o arquivo

Refazer a última ação

Desfazer a última ação

Colar especial

Inserir uma nova linha/coluna

Formatar a célula

Criar um novo arquivo

Aplicar o taxado

Ir para a primeira célula

Retirar as bordas da seleção

Aplicar formato 'moeda'

Ir para a última célula usada

Selecionar toda a coluna

Aplicar formato 'percentual'

Aplicar formato 'hora'

Aplicar formato 'número'

Excluir uma linha/coluna

Fechar o Excel

Macros

Visual Basic

Ir para a célula da direita

Ir para a célula da esqueda

Selecionar toda a linha

Inserir comentários na célula

Inserir uma função

Exibir o menu da célula

Criar uma nova sheet
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